თეა კანკიას ფუნქცია-მოვალეობები:
· კომუნიკაცია საერთაშორისო და დონორ ორგანიზაციებთან, დიპლომატიურ კორპუსთან, საზღვარგარეთ საქართველოს დიპლომატიურ მისიებთან, სახელმწიფო სტრუქტურებთან სამინისტროს საერთაშორისო ურთიერთობებთან დაკავშირებულ საკითხებზე;
· გაეროსა და ადამიანის უფლებათა საბჭოს რეზოლუციებითა და ანგარიშებით გათვალისწინებული ვალდებულებების შესრულების თაობაზე ინფორმაციის მომზადება;
· საერთაშორისო/დონორი ორგანიზაციების მიერ საზღვარგარეთ დაგეგმილ შეხვედრებში/სემინარებში მონაწილეობის მიზნით კანდიდატურების წარდგინების ე.წ. ნომინაციის წერილების მომზადება;
· საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის ადმინისტრაციული და ორგანიზაციულ საქმიანობის უზრუნველყოფა;
· მინისტრის ორმხრივ შეხვედრებზე განსახილველი საკითხების/წინადადებების მომზადება, შესაბამის დარგობრივ დეპარტამენტებთან კოორდინაციით;
· საზღვარგარეთის ქვეყნებში მინისტრისა და მინისტრის მოადგილეების ოფიციალური და სამუშაო ვიზიტების მომზადება (მათ შორის, მგზავრობის, დაბინავების და ოფიციალური შეხვედრების ორგანიზება);
· საერთაშორისო კონფერენციების/სემინარების ორგანიზებაში მონაწილეობა;

· წერითი და ზეპირსიტყვიერი თარგმნის უზრუნველყოფა;
· სამინისტროს საპროტოკოლო საქმიანობის უზრუნველყოფა.
